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Minuta de Reunión 
MR-XV-03032019 

Fecha :  

Motivo: COMUNICACIÓN DE RESULTADOS DE AUDITORÍA 

Lugar:  

Hora Programada Tiempo Real 

Inicio Fin Total Inicio Fin Total 

      

Lista de Participantes: 

Asistenci 
a 

Nombre Adscripción/Puesto Firma 

✔    

✔    

✔    

✔    

✔    

    

    

Orden del día: 

1. Bienvenida. 

2. Lista de asistencia. 

3. Informe resultados de auditoría. 

4. Discusión de resultados. 

5. Cierre de reunión. 

Informe de Auditoría 

Categorización No. Referencia Descripción Proceso 
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Resumen 
 

Proceso, área, 
actividad o elemento a 
auditar 

No conformidades Observaciones Oportunidades de 
Mejora 

    

    

    

    

Distribución de informe de auditoría 

-Original. 

-Publicación Electrónica. 

Forma de Conservación 

-Resguardo de material electrónico e impreso que enuncie los resultados de las auditorías internas y externas 
como mínimo un año luego de su realización en caso de posterior uso. 
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