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	PUESTO: 

	NOMBRE DE LA PERSONA A QUIEN SE EVALUA:

	Fecha
	
	Vigencia
	

	Responsabilidades y autoridades
	Requisitos para el puesto
	Resultados de la evaluación/ observaciones

	Describir las responsabilidades y autoridades del puesto y persona
	Describir los requerimientos del puesto
	Describir si se cumplen las responsabilidades, autoridades y necesidades.
Revise información del evaluado, entrevístelo y también a su jefe inmediato.

	Resultado de la evaluación
	Determine si es o no competente

	


Nombre y Firma del Responsable de la evaluación
	




	


Firma de la persona evaluada
	




	Observaciones Generales y Necesidades de capacitación: Determine el plan de acción para la mejora en caso necesario
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